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BEVEZETO

1. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informaciokat nyujtson a hitelesités folyamatarél az Interreg VI-A IPA
Magyarorszag—Szerbia Programban résztvevd hazai partnerek szamara, valamint kiegészitse az altalanos,

programszint( utmutatét (Eligibility of Expenditures) a magyarorszagi specialis kdvetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg VI-A IPA Magyarorszag-Szerbia Program (tovabbiakban: Program)

keretében tamogatasban részesiilé magyar partnerekre vonatkozik.

A Segédlet a programra vonatkozé Utmutatokkal, és a kapcsolodd jogszabalyokkal egytitt értelmezendé.

2. A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsolodé alapdokumentumok

- Palyazati felhivasok (Calls for Proposals);
- Palyazati Utmutaté (Guidelines for Applicants);
- AKkoltségek elszamolhatésaganak szabalyai (Eligibility of Expenditures);

- Tajékoztatasi és nyilvanossagi kévetelmények megvaldsitasara vonatkozd utmutatd (Visual

Identity Manual & Information and Publicity Guidelines);

- Projektmegvalédsitasi kézikonyv (Project Implementation Manual).

A hitelesités soran valamennyi kapcsolddé Eurdpai Unids - és nemzeti szintl jogszabalyi el§irast (az unids
jogszabdlyi hivatkozdsok a palyazati felhivdsokban megtalalhatok), az Interreg VI-A IPA Magyarorszag-
Szerbia Program szabalyait, valamint a 2021-2027 programozasi id6szakban megval6sulé hataron atnyulé

Interreg programok végrehaijtasardl sz616 241/2023. (VI. 20.) Korm. rendeletet figyelembe kell venni.

Allami tamogatassal érintett projektek esetében eltéré szabalyok is vonatkozhatnak.

2.1 A MAGYARORSZAGI HITELESITES RENDSZERE

Az Interreg VI-A IPA Magyarorszag—Szerbia Program projektjeinek hitelesitési feladatait kézpontositott
ellenérzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el a 241/2023 Korm. rendelet

alapjan.
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A hitelesités az (EU) 2021/1059 Eurdpai Parlamenti és Tanacsi Rendelet 46.cikk (8) bekezdése szerinti,
a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett adminisztrativ,
pénzlgyi, szakmai és helyszini ellen6rzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai partner az
uniés tamogatasi szerz6désben, valamint a programszintii és a jelen nemzeti szinti elszamolasi
segédletben rogzitett kotelezettségeit a vonatkozd unids és hazai jogszabdlyokkal &sszhangban

teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriil:
e ajovahagyott projekttel valé 6sszhang,
e agazdasagi esemeények teljestlése,
e a koltségek kifizetése,
e avégrehajtas soran a nemzeti, az unidés és a program szabalyok betartasa,
e anyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkoz6 szabalyok betartasa,
e az allami tamogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthato
fejlédéssel kapcsolatos kovetelmények betartasa,

e beszerzési eljarasok jogi és pénzlgyi ellenérzése, 6sszeférhetetlenség vizsgalata.

A projekt megvaldsitasa soran és azt kdvetben, kockazat-elemzés alapjan helyszini ellendrzésre is sor
kertlhet. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi Igazgatésag
munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kilsé szakérték végzik. A

helyszini ellen6rzéseken a Nemzeti Hatésag képviseldi is jelen lehetnek.

Az ellendrzés a kettds finanszirozas lehetdéségének kizarasara is iranyul.

Az ellen6rzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teriiletileg illetékes Osztalya - Kelet-
magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (érintett irodak: Szeged és Békéscsaba) - az Interreg+ rendszeren
keresztul hitelesitési nyilatkozatot (Declaration on Verification of Expenditure) allit ki az adott id6szakban a

projekt partneri jelentésben a hazai partner altal elszamolni kivant koltségekre vonatkozdan.

A hitelesitési nyilatkozat az Interreg+ rendszeren keresztil elektronikusan kerll kidllitasra, melyrdl a
rendszer a hazai partnernek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat Interreg+ rendszerben tarolt

elektronikus példanya a hivatalos példany.

A projektszintl elérehaladasi jelentés ellenérzése soran a Kozos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat

modositott kiallitasat kérheti.
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2.2 A PROJEKT PARTNERI JELENTES (PROJECT PARTNER REPORT) ELKESZITESENEK
ALTALANOS SZABALYAI

Minden hazai partner projekt partneri jelentést készit az Interreg+ rendszerben — az uniés tamogatasi
szerz8désben (tovabbiakban F&szerz8dés) elére meghatarozott jelentéstételi idészakok szerint — az adott
jelentéstételi id6szakban megvaldsitott sajat projektrész tevékenységekre, valamint az adott jelentéstételi

id6szakban felmerdlt és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.

A projekt partneri jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant koltségek az Interreg+ rendszerben

eurdban kerilnek hitelesitésre.

A hazai partnereknek biztositania kell, hogy minden informacio és alatdmaszté dokumentum a hitelesitésre
kijelolt szervezet (magyar partnerek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.) rendelkezésére élljon
a hitelesités lefolytatdsdhoz. Amennyiben az alatdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven
allnak rendelkezésre, annak forditasat a hazai partnernek kell biztositania. A forditast nem szikséges

hivatalos forditéiroda altal hitelesittetni.

A hazai partner koteles a személyes adatot és/vagy Uzleti titkot tartalmazoé alatamaszté dokumentum
kapcsan a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szélé 2016.
aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet)
el6irasainak megfeleléen eljarni, és a személyes adattal és/vagy Uzleti titokkal érintett alatamaszté
dokumentumot a hitelesitésre kijelolt szervezet részére a GDPR rendelettel/lizleti titokra vonatkozé
rendelkezésekkel 6sszhangban benyuijtani.

A hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet adatkezelésének célja a tdmogatas felhasznalasdhoz
kapcsol6dd jogszabdlyban meghatérozott kotelezettségek teljesitése. Amennyiben a hazai partner nem
tesz eleget a GDPR rendeletben/iizleti titokra vonatkozé rendelkezésekben foglalt kotelezettségeinek!?,
sajat felrohaté magatartasa-ra a koltségek hitelesitése soran nem hivatkozhat. A személyes adattal érintett
alatamaszté dokumentum benyuj-tasanak megtagadasa esetén a koltségek részben vagy egészben nem

kerul(het)nek hitelesitésre.

A projekt partneri jelentést az Interreg+ rendszer Front Office fellletén keresztul kell benyujtani. Az
alatamaszté dokumentumok benyujtasa szintén a hivatkozott monitoring rendszeren keresztil térténik a
hazai partnerek rendelkezésére bocsatott utmutatéd szerint. Csak megfeleléen alatamasztott koltség
szamolhaté el. A zaradékolt eredeti szamlakat az elektronikus feltdltésen kivil papir alapon nem
szlkséges benyujtani a hitelesitésért felelés szervezeti egységhez. A szamlakat a monitoring rendszerbe

kell feltdlteni. Az eredeti szamlat hazai partnernek a jogszabalyban meghatarozott hataridéig és modon

1 példaul érintettek hozzajarulasa bekérésének elmulasztasa a személyes adataik, fényképuk stb.
kezeléséhez, elszamolasra torténé benyujtasahoz.



A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

meg kell &rizni, és helyszini ellendérzés soran a hazai partnert az eredeti szamla bemutatasanak

kotelezettsége terheli.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a koételezéen csatolandé
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédé, tovabbi alatamaszté

dokumentumokat kérjen be a hazai partnerektél.

2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A hazai partnereknek a projekt kezdd datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benydujtaniuk az
Interreg+ rendszerben a jelentési id6szak végétdl szamitott 15 naptari napon beliil, a zaré projekt

partneri jelentés benyujtasi hatarideje a projekt zar6é datumat kévetd 30. naptari nap.

A hazai partner koteles projekt partneri jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 4 hénapos elszamolasi
idészakban nem keletkeztek a projekitel kapcsolatos koltségei. A magyar partnerek szamara az uniés
tamogatasi szerz6désben megadott hataridok a projekt partneri jelentés, tovabba minden szamla
és el6irt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijelolt Kelet-magyarorszagi

Ellenérzési Osztalyahoz az Interreg+ rendszerben torténé beérkezését jelentik.

A hatariddn tul érkezett projekt partneri jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek
hitelesitésére Ujbdli benyujtast kovetden keriilhet sor. Fontos egyuittal, hogy egy adott jelentéstételi
idé6szakhoz kapcsolodé koltség legkés6bb az adott idoszakot koveté masodik jelentéstételi

id6szakban szamolhato el.
A felmeriilt és kifizetett koltségeket a fenti szabaly figyelembevételével kell elszamolni.

A programozasi id6szak utols6 projekt partneri jelentéséhez kapcsoléddan a nemzeti hatdésag eltérd

szabalyozast hatarozhat meg.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a projekt partneri jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel§, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. projekifelelése az Interreg+ rendszeren keresztil kikiildott levélben felszdlitja
a hazai partnert a mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az lizenet kikiildésének napjatdl

szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a projekt partneri jelentés hianypétlasara.

Hianypotlas felszdlitdsra 6sszesen két alkalommal van lehet8ség (azonban kétszeri hianypoétlas esetén a

hianypétlas benyujtasara rendelkezésre allo id6tartam nem haladhatja meg a 15 naptéri napot).
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A masodik hianypétlast kdvetéen — a benyujtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fliggvényében — a
projekt partneri jelentés elutasitasra kerllhet, vagy a nem megfeleléen alatdmasztott tételek levonasa utan

keril elfogadasra.

Amennyiben hianypétlas soran a projekt partneri jelentés alatamaszté dokumentumainak javitasa
szukséges, az Interreg+ rendszerben feltdltott dokumentumot egyértelmi jelzéssel szikséges ellatni,
melynek alapjan azonosithatd, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitas modja az
alabbi lehet:

e az eredeti hibas széveg athuzasa, mellette a helyes adat feltlintetése a javitas datumanak és a
javité személy alairasanak feltlintetésével

e eredeti, hibas dokumentumra torténd hivatkozast tartalmazé kilén nyilatkozat benyujtasa.

A javitott dokumentumot az elektronikus monitoring rendszerben oly médon sziikséges feltdlteni, hogy az

eredeti fajl nevét a hazai partner HP1 vagy HP2 kiegészitéssel latja el

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Az Interreg VI-A IPA Magyarorszag-Szerbia Program keretében megvaldsuld projektekben résztvevd

magyar partnerekre a Program altal meghatarozott elszamolhatésagi szabalyok vonatkoznak.

251 Elszamolhaté koltségek
Az 4ltalanos elszamolhatdsagi feltételeket, valamint a kdltségek idébeli elszdmolhatésaganak szabalyait

az Eligibility of Expenditures c. dokumentum 2.1 és 2.2 fejezete tartalmazza.

Az Eligibility of Expenditures c. dokumentum 4.2. fejezetében részletezett, valos koltség alapon elszamolt
személyi jellegli koltségek esetén a hivatkozott dokumentumban leirtakon kivil a jelen segédlet 3.1.2

pontjaban leirtakat is sziikséges figyelembe venni.

25.2 Nem elszamolhaté koltségek
A nem elszamolhatd koltségek felsorolasa az Eligibility of Expenditures c. dokumentum 2.3 fejezetében

talalhat6. Tovabbi nem elszamolhato kdltségek:

e kulféldi devizak arfolyam-ingadozasabol fakaddé koltségek; kilfoldi deviza, vagy valuta
arfolyamatvaltasbdl eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;

e minibar koltségei, borravald, maganfogyasztas koltségei;

e késBbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

o koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kozalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az
elvégzendd tevékenység a kotelezd hatésagi feladatok ellatdsahoz kapcsolédéan mertlt fel és

szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasdban megnevezett feladatokhoz;
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o értekcsokkenes;
e kisvallalati ado (KIVA);
e reprezentacios ado;

e rehabilitaciés hozzajarulas.

Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté
koltségek listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szereplé koltségek nem tekintheték

automatikusan elszamolhaténak!

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A hazai partner koteles az altala megvalédsitott projektrész koltségeire és a folyositott tamogatasra
vonatkozoan tételes és az ellendrzés céljara elkildnitett szamviteli nyilvantartast vezetni annak érdekében,
hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmien kovetheté és egyéb Uzleti tranzakcidktol elkildnithetd

legyen.

Az egyszerUsitett koltségelszamolas alapjan a hazai partnerhez befolyd tamogatast is ki kell mutatni

bevételként, a hazai partner projektrészre elkllonitett nyilvantartasaban.

Az egyszerUsitett kdltségelszamolas alapjan befolyt, tamogatasbdl finanszirozott tevékenység kiadasait
azonban, nem szikséges a projektrészre elkuldnitett szamviteli nyilvantartasba felvinni. (Példa: személyi
koltség koltségvetési soron aranyositott atalanykdltség alapjan befolyt tAmogatast szikséges elkuldnitetten
koényvelni, mig a projektben dolgozé munkatarsak tényleges bérkifizetéseit nem kell a projektrész

elkuldnitett nyilvantartasaban régziteni)

Az elkulonitett szamviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia
pl. az alabbiak szerint:

e KkUlén munkaszamra/alszamra, témaszamra torténé konyveléssel;

e az elkuldnitésbdl egyértelmlen derlljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet8ség riportolni (szamlalap/f6konyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan

elszamolt kéltségekre, tovabba a folydsitott tdmogatasra.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az elkildnitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az
érintett jelentési id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza)

minden projekt partneri jelentéssel kdtelez6en benyujtanda.
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2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez hitelesitésre benyujtott szamlak az aldbbi kdvetelményeknek

kell, hogy megfeleljenek:

A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag terlletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értékl szamviteli
bizonylat) esetén az adattartalom felelien meg a szamlakibocsatasra vonatkozd hatalyos
jogszabalyoknak (Id. az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVIL. torvény).

2. Kiilfoldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos érték(i szamviteli bizonylat) az alabbi

adatoknak feltétlentl szerepelnilk kell:

e a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag eldirasai szerint (pl.:

Invoice, payyH,...);
e szamla sorszdma;
e szamla kibocsatoja;
e vevd megnevezése;
o termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;
e aszamla 6sszege;

o szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.
Amennyiben az alatdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a hazai partnernek kell biztositania.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a koltségek elszamolasanal a kettés finanszirozas barmilyen

formaja tiltott.

A papir alapu és elektronikus uton kidllitott szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok az Eligibility of

Expenditures c. dokumentum 2.1 szamu fejezetében keriiltek rogzitésre.

Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:
e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztil, vagy XML formatumban kerdl kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlazé programon keresztil kerul kiallitasra;
e vonatkozd hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Térvény) megfelelben lett kiallitva.

Elektronikus uton kibocsatott szamla esetében (amely lehet elektronikus szamla és elektronikusan generalt
szamla is) a partnernek szikséges kérni a szallitétél, hogy a szamla kiallitéja tlintesse fel a megjegyzés
rovatban az EoE-ben meghatarozott zaradékot. Kézirassal kizardlag a kézzel kiallitott szamla

zaradékolhato.
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2.8 BESZERZESEK

Ko6zo6s rendelkezések valamennyi beszerzési eljaras esetén

A kbzbeszerzési és a beszerzési eljarasok atlathatd lefolytatasa, a diszkriminaciomentesség, az egyenlé
banasmadd, a nyilvanossag, a verseny, a verseny tisztasaganak biztositasa, valamint a piaci ar igazolasa a
beszerzési eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvetd szempontoknak valé megfelelés a hazai partner

felel6ssége.

A hazai partner a projektben megvaldsitani tervezett (k6z)beszerzési eljarasai el6készitése soran koteles
megvizsgalni, hogy a tervezett beszerzés tekintetében fennall-e a kdozbeszerzésekrdl széld 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti kdzbeszerzési kbtelezettség. A hazai partner a Kbt. 5. § (1)
bekezdés e) pont hatalya ala tartozas vizsgalata soran fokozott kortiltekintéssel koteles eljarni, figyelemmel
a ,kozeérdeki tevékenység” fogalmanak széleskor(i értelmezésére, valamint a tébbségi részben fennallé
allami finanszirozasra. A Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontjanak hatalya ala tartozas kuldndsen koézjogi
intézmények, egyhazi fenntartasu intézmények, vallasi egyesiletek, civil szervezetek esetében lehet
relevans, akik a beszerzési eljaras évét megel6z6, a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény szerint
elkészitett beszamolé benyujtasaval igazolhatjak, hogy nem all fenn a tobbségi allami finanszirozas,

amennyiben ez a tény a beszerzéskor is érvényes.

A hazai partner koériltekintéen koteles megvizsgalni a Kbt. 5. § (2) bekezdés ala tartozas lehetéségét is. A
(kb6z)beszerzési eljarasaik el6készitése soran a hazai partner feleléssége a 235/2024. (VII1.8.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Zdld Korm. rendelet) szerinti kdrnyezetvédelmi kdvetelmények figyelembevétele
és azoknak az altala lefolytatott (kbz)beszerzési eljarasban vald érvényesitése. A Z6ld Korm.rendelet
szamos kuldnbdz8 beszerzési targyra vonatkozik, igy a konkrét beszerzési eljarast megel6zéen indokolt

annak attekintése.

Kézpontositott (kbz)beszerzési eljarasokra vonatkozé szabalyok

Az ajanlatkérd koteles meggy6z8dni arrdl, hogy a kdzpontositott (k6z)beszerzési eljaras személyi hatalya
ala tartozik-e (azaz az egyes kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokban érintett szervezetnek mindsiil-e)
és a beszerzési igénye a kdzpontositott kdzbeszerzés targyi hatalya ala tartozik-e, ebben az esetben

elengedhetetlen kdzpontositott (k6z)beszerzés lefolytatasa.

A kdzpontositott kbzbeszerzési eljarashoz kapcsolddé koéltségek elszamolhatésaga érdekében javasoljuk,
hogy a kbzpontositott kdzbeszerzési eljaras feltételeinek fennéallasa esetén a beszerzési igény kdzponti

beszerz6 szervhez térténd bejelentésekor jelezzék azt, hogy
e a beszerzés finanszirozasi forrasa részben eurépai unids forras

e amennyiben a beszerzési igényre van hatalyos keretmegallapodas, vagy a kézponti beszerzé

szervezet akként dont, hogy a beszerzési igényt a partner javara eljarva sajat maga valésitja meg,
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a részben eurdpai uniés forras elszamolhatésaganak feltétele a Kozbeszerzési Fellgyeleti
F6osztaly (a tovabbiakban: KFF) altal kiallitott tamogaté tartalmu kézbeszerzési zard tandsitvany
vagy utéellendrzésrdl készilt jelentés rendelkezésre allasa, amit a hitelesitési tevékenységre

kijelOlt szervezet részére benyujtani sziikséges.

A fenti KFF altal kiallitott tamogato tartalmu kozbeszerzési zaré tanusitvany vagy utéellenérzésrol
késziilt jelentés hianyaban ajanlatkéronek biztositania kell azt, hogy a beszerzés teljes folyamatat -
beleértve a kozponti beszerz6é szerv altal lefolytatott elsé részt is - ellendrizhesse a hitelesitési

tevékenységre kijelolt szervezet.

Amennyiben a jévahagyott beszerzési igény meglévd keretmegallapodasbodl elégitheté ki, és a
koézpontositott kozbeszerzési eljaras els6 részének ajanlatkéréje a Kbt. szerinti kbzponti beszerzé szerv,
ajanlatkéré koteles dokumentalt formaban (pl.: képerny6kép mentése, mely igazolja a tanusitvany
meglétét, vagy a kdzponti beszerzé szerv erre vonatkozoé nyilatkozata alapjan) meggy6z&dni arrol, hogy a
kézponti beszerzé szerv altal lefolytatott eljaras rendelkezik-e KFF altal kiallitott tamogatd tartalmu
kozbeszerzési zaré tanusitvannyal vagy utdellendrzésrél készilt jelentéssel. Ezen kdzpontositott
kbézbeszerzési eljaras masodik része alapjan megkotott szerzé6dés/megrendel6 ellenértéke kizarélag abban
az esetben nyujthaté be elszamolasra, amennyiben a kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras elsé része
igazoltan rendelkezik a KFF altal kiallitott tamogatd tartalmu kdzbeszerzési zard tandsitvannyal vagy

utéellenbrzésrdl készilt jelentéssel.

A kdzponti beszerz6 szerv a benyujtott beszerzési igény birdlata soran — abban az esetben is, ha a
finanszirozasi forras részben eurdpai unids forras - dénthet ugy is, hogy a beszerzés lebonyolitasat maga
végzi el. Ebben az esetben — figyelemmel arra, hogy ajanlatkéréként a kézponti beszerz6 szerv jar el — a
Partner koteles jelezni a kbzponti beszerzd szerv felé a KFF altal kiallitott tamogaté tartalmu kézbeszerzési
zar6 tanusitvany vagy utéellendrzésrél készilt jelentés beszerzésének szikségességét, mivel annak

megléte a projektben felmerild kdltség elszamolasanak feltétele.

KFF altal kiallitott tamogaté tartalma kbzbeszerzési zaré tanusitvany vagy utéellendrzésrél készilt jelentés
hianya esetén, kizarélag abban az esetben kerulhetnek hitelesitésre a vonatkozé kéltségek, amennyiben
a Partner a kdzponti beszerzd szerv altal lefolytatott eljards dokumentumait is teljeskdériien a hitelesitési

tevékenységre kijeldlt szervezet részére ellenbrzésre rendelkezésre bocsajtja.

Felhiviuk figyelmiket, hogy a beszerzési igény sajat hataskorbe torténd jovahagyasa esetén a

koézbeszerzési dokumentacio teljeskorl benyujtasa sziikséges!

A hazai partner altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotésre keriild

keretmegallapodasboél/keretszerz6désbdl torténéd beszerzési eljarasra vonatkozé szabalyok:
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Amennyiben a hazai partner a projektben felmeriilé beszerzési igényét egy a beszerzési igény felmerilését
megel6z6en  lefolytatott  (kbz)beszerzési eljardas alapjan  megkotott  keretmegallapodasbol/
keretszerz6désbdél kivanja kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgaltatdsok vonatkozasaban, ujabb

(kdz)beszerzési eljarast nem kell lefolytatnia abban az esetben, ha

e a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkétésére iranyuld kozbeszerzési eljaras rendelkezik a
KFF altal kiallitott tamogaté tartalmu kozbeszerzési zaré tanusitvannyal vagy utéellenérzésrol
készult jelentéssel és a hazai partner altal ennek igazoldsa benyujtasra kertl a hitelesitési
tevékenyseégre kijeldlt szervezet részére. A KFF altal kiallitott tamogaté tartalmu kézbeszerzési
zar6 tanusitvany vagy utéellendrzésrél készilt jelentés benyuljtasanak esetén a
keretmegallapodas/keretszerz8dés megkotésére iranyuld kézbeszerzési eljaras dokumentumait
nem kell ellenérzésre benyujtani. Ezen tuimenéen a hazai partner kételes igazolni azt, hogy a sajat
bels6é szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz6dését/megrendelését a
keretmegallapodas/keretszerz6dés terhére igénybe venni. A hazai partner az Aaltalanos
elszamolasi szabalyoknak medfelel6en koteles az eljards masodik részének szabalyszeri

lefolytatasat igazolé valamennyi dokumentumot benyuijtani.

e a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kézbeszerzési eljaras nem
rendelkezik KFF altal kiallitott tamogatd tartalmu kdzbeszerzési zard tanudsitvannyal vagy
utéellendrzésrdl késziilt jelentéssel, a hazai partner az altalanos elszamolasi szabalyoknak
megfeleléen koteles biztositani a beszerzési igény felmerilését megel6zéen lefolytatott
kézbeszerzési eljaras dokumentumainak ellendrzését a hitelesitési tevékenységre kijel6lt
szervezet részére. Ezen tulmenden a hazai partner koételes igazolni azt, hogy a sajat belsé
szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz8dését/megrendelését a keretszerz6dés
terhére igénybe venni.

A hazai partner dltal lefolytatott, nem kézbeszerzési eljardsok eredményeképpen megkétésre keriilé

keretmegdllapoddsbél/keretszerz6désbél térténd beszerzési igény kielégitésére vonatkozé szabdlyok:

e Amennyiben a hazai partner a projektben felmeril6 beszerzési igényét egy a beszerzési igény
felmerllését megel6z6en, sajat hataskorben lefolytatott, nem kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott keretmegallapodasbél/keretszerz8désb8l  kivanja kielégiteni
bizonyos aruk és/vagy szolgaltatasok vonatkozasaban nem kdzbeszerzési eljaras
eredményeképpen kerllt megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazolasa mindenképpen
szlikséges. Ezen tulmenéen a hazai partner kbteles igazolni azt, hogy a sajat belsé szabalyai
alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerzé6dését/megrendelését a keretszerzédés terhére

igénybe venni.

A kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok nem jogszer( lefolytatasa esetén az Eurdpai Bizottsag

C(2019)3452 szamu ,az Unio altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozéan
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a kozbeszerzési szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtandd pénzigyi korrekcidk
megallapitasardl szolé iranymutatdas meghatarozasardl és jévahagyasardl” szolé hatarozata szerinti
pénzugyi korrekcidk kertlnek alkalmazasra. Amennyiben valamely esetre a hatarozat nem ad

iranymutatast, ugy az eset sulyossaga alapjan kerll az el nem szamolhat6 6sszeg meghatarozasra.

Kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé értékii beszerzések

A projekt végrehajtasa soran a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzések esetén a hazai partner feleléssége
betartani a torvény elGirasait. A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasat [Kbt. 37. § (2) bekezdés] kdvetéen lehet
ellen6rzésre benyujtani. A kbdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodd valamennyi tovabbi koltség (pl.:
kbzbeszerzési tanacsadd dija, hirdetményellenérzési-, rendszerhasznalati dijak) szintén csak a
kbzbeszerzési eljaras lezarulasat kovetéen nyujthatdé be elszamolasra. Ettél eltérni kizardélag abban az
esetben lehet, ha a programcélok elérése érdekében soron kiviili jelentéstételi és ellendrzési kdtelezettség

kerUlt eléirasra, amennyiben a benyujtott szamla mogétti teljesités objektiven igazolt.

A 241/2023. (VI.20.) Korm. rendelet 17. § (5) bekezdés alapjan a hazai partner a projekt partneri jelentés
benyujtasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsolédéan, amelyet érintéen kozbeszerzési
eljaras lefolytatasara volt koteles, az elektronikusan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras elektronikus
dokumentumainak az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) valé hozzéaférési
jogat, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet rendelkezésére bocsatja. A hazai partner altal az EKR-
hez biztositott hozzaférést kdvetéen a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet az EKR-béI letdlti a
kézbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat, és feltdlti az Interreg+ rendszerbe. Amennyiben a hazai
partner az EKR-ben lefolytatott kbzbeszerzési eljards dokumentumait vagy annak egy részét az Interreg+
rendszerbe feltdltdtte, a feltdltdtt dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet nem veszi
figyelembe. Amennyiben a Kbt. rendelkezései szerint az elektronikus uton torténé kapcsolattartast nem kell
alkalmazni, vagy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara nem az EKR-ben kertlt sor, a hazai partner koteles

a dokumentumokat az Interreg+ rendszerbe feltélteni.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamaszté dokumentumok nem allnak teljeskorien
rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet hianypoétlasi felhivast kald ki, vagy a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan dont a koltségek egészének vagy egy részének
elfogadhatdsagardl, a jelentés jovahagyasardl, illetve szabdlytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kdzbeszerzési Dontbbizottsag elbtti jogorvoslati eljaras

kezdeményezésérol.

A hazai partner valamennyi az EKR-ben lefolytatott és ellenérzésre benyujtott kdzbeszerzési eljarashoz
kapcsoléddan, kozbeszerzési eljarasonként, koteles benyujtani a ,Nyilatkozat az elektronikus
kdzbeszerzési rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasrél” szolo nyilatkozatot (3. sz. melléklet). A
nem EKR-ben lefolytatott kbzbeszerzési eljarasok esetében pedig kiuldn nyilatkozatot kételes benyujtani

arrél, hogy indult-e elézetes vitarendezés, jogorvoslati eljards a kézbeszerzési eljarast vagy az annak
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alapjan megkotott szerzdédést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor kerilt-e az eljaras alapjan megkotott

szerz6dés modositasara.

Minden kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6déshez kapcsoldéddan kiallitott szamla
esetében a hazai partner koteles nyilatkozni a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozokrél. Az ehhez

kapcsolodo alatamasztd dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet barmikor kérheti.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetéséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ala nem tartozé
szervezetek részére arra, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat énként vallaljak, melyet célszer(

alkalmazni a projektek megvaldsitasa soran.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A hazai partner a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kbtelezettség ala nem tartozé valamennyi beszerzése esetén
koteles a piaci araknak valé megfelelés igazolasara, kivéve, ha a program szabalyai szerint a piaci ar

igazolasa nem szilkséges.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutaté 4. sz. mellékletét
képezd Beszerzési Utmutatd (a tovabbiakban: Beszerzési Utmutatd) tartalmazza. A Beszerzési Utmutatd
mellékletét képezi a beszerzési terv formanyomtatvanya. Az Elszamolasi segédlet és a Beszerzési
utmutaté egyutt alkalmazando, a bennik foglalt el6irasoknak egytttesen, teljeskériien meg kell felelni.
Amennyiben a Beszerzési utmutatd és a jelen elszamolasi segédlet rendelkezései kdzott eltérés van, a

Beszerzési utmutatd rendelkezései az iranyadok.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az Eligibility of Expenditures cimi dokumentum 3.4. és 3.5, valamint
3.6. pontja a beszerzésekre, valamint az 0Osszeférhetetlenség kérdéskorét érintéen tovabbi

rendelkezéseket tartalmaz.

A piaci ar aldtamasztdsanak megfeleléségét a hitelesitésért felelés szervezet jogosult ellendrizni.
Ellen6rzéskor a piaci ar vizsgélatanal online elérhet informéciok is felhasznélasra kerulhetnek (pl. ar-

dsszehasonlitd oldalak, online nyomdai kalkulatorok, webshopok, stb.).

Abban az esetben, ha a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet allaspontja szerint a hazai partner
beszerzése szerinti szerz8déses ar a jellemzé piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar
igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet felhivasara sem toérténik meg, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a kéltség elutasitdsara/megtagadasara. A koltségek elfogadasa
a szokasos piaci arral 6sszhangban térténik, az elszamolasra benyujtott és a piaci ar kozotti kilénbség

levonasra kerdl a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet altal.

A hazai partner a projekt partneri jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan kifizetéshez
kapcsolododan, amelyet érintéen az Eligibility of Expenditures cim{ dokumentum szerinti beszerzési eljaras
lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerz6désnek és

az esetleges szerz6désmodositasnak a dokumentumait az Interreg+ rendszerbe feltdlti.
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A hazai partner minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére piaci
arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,Nyilatkozat a piaci ar igazolasara” ciml dokumentum

(5. sz. melléklet) kitdltésére és annak benyujtéséra.

A netté 10 000 eurdt eléré vagy meghaladé beszerzés esetében az Eligibility of Expenditures cimi
dokumentum altal meghatarozott vonatkozo eljarasrend alkalmazand6 azzal a kiegészitéssel, hogy a
szerz8dést megalapozé dontéshez szilkséges a beszerzési Utmutatd rendelkezéseinek megfeleld, 6

szabaly szerint legalabb 3 irasos ajanlat bekérése.

Amennyiben nem érkezik be 3 az elszamolasi szabalyoknak megfeleld, érvényes, 0sszehasonlithato,
azonos targyu, azonos ajanlattételi idére vonatkozo, 6sszegében egyértelm(i, egymastél és a hazai
partnertél figgetlen ajanlat, akkor a piaci ar megfelel6 igazolasahoz elfogadhaté a beérkezett arajanlaton
felll rendelkezésre allé egyéb alternativ ajanlat, példaul datumozott arkatalégus, hivatalos, interneten
elérhetd arlista, illetve online ar-6sszehasonlité oldalak adatai is, amennyiben azok is megfelelnek az
ajanlatokra vonatkozoéan eléirt feltételeknek. A fentebb felsorolt alternativ ajanlat tipusok kozll barmelyik
akkor tekintheté azonos ajanlattételi idépontra vonatkozé ajanlatnak, amennyiben annak beszerzése — az
alabbiak szerint - a szerz6dést megalapozo6 dontés meghozatalaig, de legkésébb a szerzé6dés/megrendelés
idépontjaig megtortént. A beszerzési eljarasrol valé dontéshozatal, illetve a szerz6dés/megrendelés
feltétele minimum 2 darab rendelkezésre all6 ajanlat. A beszerzési eljaras atlathatdsaganak biztositasa
céljabol javasolt a beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést tartalmazé jegyz6kdnyv/Gsszefoglald
készitése és abban annak rogzitése, hogy milyen beérkezett arajanlat, illetve alternativ ajanlat
figyelembevételével kerllt sor a beszerzési eljaras eredményérdl vald dontésre. Felhivjuk a figyelmet arra,

hogy az alternativ ajanlat legkésébb a szerz6dés/megrendeld id6pontjara vehet6 figyelembe.

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerint in-house szervezetnek mindésiilé ajanlattevé kivételével? csak
fuggetlen ajanlattevével kdthetd szerzédés. In-house szervezettel torténd szerz8déskotés esetén a
minimum 3, az ebben a bekezdésben leirt rendelkezéseknek megfeleld ajanlatnak az in-house szervezet

ajanlatan felul kell rendelkezésre allnia.

Nem flggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tamogatast igényld, illetve hazai partner vagy tulajdonosa
(iranyitd vagy felugyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult
személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja, tulajdonosi, fenntartéi,
vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely
olyan szallitétél szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyité vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a

szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés

2 In-house szervezetnek az a jogi személy mindstl, amely felett a hazai partner a sajat szervezeti egységei felettinez hasonlo kontrollt
gyakorol, donté befolyassal rendelkezik annak stratégiai céljai meghatarozasaban és miikodésével kapcsolatos jelentés dontéseinek
meghozataldban, valamint amelyben kdzvetlen magantéke-részesedés nincsen, és amely éves nett6 arbevételének tébb mint 80%-
a kontrollt gyakorld hazai partner vagy a hazai partner altal e pont szerint kontrollalt mas jogi személlyel kététt vagy kétendd
szerzddések teljesitésébdl szarmazik.

-15-



A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

2. pontja szerinti hozzatartozdja a hazai partner szervezetében vagy a masik ajanlattevé szervezetében
tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezel6i, irdnyitasi, képviseleti, munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol.
Nem filiggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tamogatast igényld, illetve a hazai partner vagy masik

ajanlattevd vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mingsdl.

Nem mindsuinek egymastdl fuggetlennek azoktdl a szervezetektél szarmazé ajanlatok, amely szervezetek
kozott a Ptk. 8:2. §-a szerinti tobbségi befolyas all fenn, vagy amelyek alapitéi, tagjai, felligyel6bizottsagi

tagjai, vagy vezet6 tisztségviseldi kozott a 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozéi viszony all fenn.

A netté 10 000 euré alatti beszerzések esetében a piaci ar igazolast, piackutatast alatamaszto
dokumentumokat benyujtani nem  szikséges a jelentéshez, azonban a kapcsol6do
szerz8dést/megrendelét illetve az ezeket megalapozé ajanlatkérést és ajanlatot (amennyiben a beszerzés
jellege, 6sszetettsége azt indokolja) sziikséges benyujtani. A hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet
fenntartja a jogot az ar-érték arany, valamint a piaci ar megfeleléségének ellenérzésére. A hazai partner a
nettd 10 000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a fentiekben ismertetett dsszeférhetetlenségi
szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolddo ,Nyilatkozat a nettdé 10 000 euro alatti beszerzésekrél” (6.

sz. melléklet) cimi nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

e Ahazai partner felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerz6déskotési eljaras,

valamint az ajanlattev6ktdl beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

e Csak olyan koltségek szamolhaték el, amelyek megfelelnek a Beszerzési utmutatod

rendelkezéseinek.

e A hazai partner a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettség ala nem tartozé beszerzései
esetében is koteles figyelemmel lenni kilbndsen a Kbt. részekre bontés tilalmara, valamint az

in-house szervezetekre vonatkozo el6irasara.

e Partnerségen belll a partnerek a projekten belll feladatok elldtdsara egymassal nem

szerz6dhetnek.

e (Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhaténak mindsil az a beszerzés is, amelyben
olyan személy érintett (egyéni vallalkozéként vagy gazdasagi szervezet képviseletében) az
ajanlattételben, aki ugyanabban a projektben mas projekt partnernél valamilyen funkciot® tolt
be - az Eligibility of Expenditures cimi dokumentum 2.3., 3.4., 3.5. és 3.6. pontjaval
o0sszhangban. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Beszerzési Uutmutatdé az

Osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

% |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartéként megadott személyek, a partner képvisel6je, olyan
személyek, akik szamara a projektb&l munkabér kertl elszamolasra stb.

-16 -



A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

2.9 ALTALANOS FORGALMI ADO

2.9.1 AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhatoé koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a

szamlat benyuijtd partner AFA levonasra (visszaigénylésére) jogosult adéalany vagy nem. A partnernek

err6l minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz.

melléklet):

e A partner nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) dsszeg keriil

figyelembevételre.

e A partner alanya az AFA-nak. A palyazatban megjelélt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt

koltségeihez kapcsolédd AFA-t levonja (visszaigényli). Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)

Osszeg kertl figyelembevételre.

e A partner alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban

felmeriilt koltségeihez kapcsolédd AFA-t nem vonhatia le (igényelheti vissza). Az

elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 6sszeg kertil figyelembevételre.

2.9.2 AFA elszamolasa forditott adozas esetén

Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kdvetkez6képpen alakulhat:

a.

Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhatd
koltségnek), az elszamoldshoz elégséges a szédmla nettd értékének megfeleléen az
alatdmasztd dokumentumok benyUjtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem
szlikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés
soran ellendrizheti).

Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat,
illetve ha a partner AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhat6 kéltség), akkor a
hazai partner a szamlan szerepl6 nettd 0Osszeg elszamolasahoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyuijtja be. Az AFA 6sszeg elszamolasahoz AFA-6sszesitét, az AFA
NAYV felé torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast
nyujt be.

(Amennyiben a hazai partner éves AFA bevalld, gy az AFA dsszegét abban az
idészakban szamolhatja el, melyben az AFA bevallast benyuijtotta, és az adébevallasban
szerepl6 fizetendd AFA 6sszegének befizetését megtette (és ezt bankszamla kivonattal ala
is tdmasztotta).

Amennyiben az AFA bevallasat kizarélag a megvalositasi idészakon kiviil tudja benyuijtani,

ugy egyedi Iranyitdé Hatésag altal kiadott engedély megléte mellett lehetésége van a hazai
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partnernek az AFA elszamolasara az AFA 6sszesitd, valamint az AFA NAV felé torténd
kifizetésének bankszamla kivonattal térténd igazolasaval is elszamolni az AFA 6sszegét
(utélagos AFA bevallas bemutatasanak terhe mellett).

A szamlan szerepl6 nettd dsszeg elszamolasa, illetve az AFA 6sszeg elszamolasa eltérd
elszdmolasi id6szakokban is torténhet: abban az elszamolasi idé6szakban kell benyujtani,

amikor kifizetésre kerdlt.

Forditott adézas esetén a 2. sz. melléklet csatolasa szikséges.

2.10 ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

Az uniés tamogatasi szerz6dések eurdban kottetnek, a hazai tarsfinanszirozasi tamogatoéi okiratok euréban
kerilnek kiallitasra, a tamogatas folydsitasa is eurdban torténik, fliggetlendil attél, hogy a hazai partner
koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar partnereknek a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft-hez benyuijtott jelentéstikben a felmertilt és kifizetett koltségeiket eurdban kell feltiintetnidk. A Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszamolhaté koltségekre vonatkozé hitelesitési

nyilatkozatot szintén euréban allitja ki.

A magyar partnereknek a nem euroban felmerilt koltségeket (forint €s mas kilféldi pénznem) az Europai
Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban érvényes INFOREURO arfolyamon kell

euréra atvaltaniuk. (https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-

contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en)

Figyelem! Az eurdban felmerllt koltségeket az elszdmolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar partner altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a

fenti médszerekkel Ujra eurdra visszavaltani.

211 BANKSZAMLAKIVONAT KULDESE AZ UNIOS TAMOGATAS BEERKEZESEROL

A 241/2023. (VI. 20.) Korm. rendelet 10. § (4) és 13. § (6) bekezdése alapjan valamennyi hazai partner
koteles bankszamlakivonat masolatdnak megkuldésével igazolni az uniés tamogatas beérkezését. A
bankszamlakivonat masolatat, valamint a ,Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt kéltségekrdl” cimi (9. sz.
melléklet), vonatkozé adatokkal kitdltott és cégszerlien alairt dokumentumot, valamint annak
szerkeszthetd, Excel-formatumu valtozatat a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. felelés szervezeti

egységéhez sziikséges e-mailen benyujtani a jovairas idépontjatol szamitott 15 naptari napon belil.
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KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

3. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kdvetkez6 koltségkategoridkban szdmolhatdk el kdltségek:
1. Személyi koltségek (Staff cost)
Irodai és adminisztrativ kéltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation)
Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services)

Eszk6zok koltségei (Equipment expenditure)

o a > N

Infrastruktura és épitések koltségei (Infrastructure and works)

A koltségtipusok elszamolasahoz sziikséges informaciokat az Eligibility of Expenditures c. dokumentum

tartalmazza részletesen (3. Budget type A: Staff as flat rate, 4. Budget type B: Staff as real costs).

3.1 Személyi koltségek (Staff cost)

3.11 A’ tipusu koltségvetés: Aranyositott atalanykoltség (flat rate) személyi koltségek
elszamolasanak szabalyai:

Az Interreg VI-A IPA Magyarorszag-Szerbia Program keretében az ,A” tipusu koéltségvetéssel rendelkezd
projektekben a személyi kbltségek aranyositott atalanykoltség (flat rate) modszerrel szamolhaték el. Ebben
az esetben a koltségek kifizetésének tényét nem kell dokumentumokkal alatdmasztani, ugyanakkor a
munkavalloi statusz fennallasa nyilatkozattal igazolandé. Abban az idészakban, amikor nem rendelkezik

munkavallaléval a hazai partner, nem szadmolhaté el személyi koltség flat rate mddszerrel.

3.1.2 ,B” tipusu koltségvetés: A valos koltség alapu személyi jellegii koltségek elszamolasanak
szabalyai:

A személyi koltségek valos koltség alapu elszamolasa kizarélag az alabbi esetekben valaszthato,
de nem kotelezé:

A Kisléptékl projektek (70000 EUR és 200 000 EUR kozotti teljes elszamolhatd koltségvetéssel
rendelkezd projektek) palyazéinak lehetéségik van az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060
Rendelete 56. cikk (1) bekezdés értelmében a személyi koltségeiket valds koltség alapu elszamolassal
tervezni, minden egyéb koltség pedig kizardlag a személyi kdltségekre vonatkozé 40%-os ardnyositott

atalanykoéltség (flat rate) médszerrel tervezhetd. A hazai partner tovabbi atalanykdltségre nem jogosult.

A valés koltség alapu személyi jellegii koltségek elszamolasanak részletes szabalyait az Eligibility of
Expenditures dokumentum 4.2. fejezete részletezi. A hivatkozott szabalyokon tul az alabbi szabalyokat is

szlkséges figyelembe venni:

Személyi jellegli koltség akkor elszamolhaté, ha

« nem all fenn kett8s finanszirozas, illetve tamogatas halmozddas;
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« a projekire forditott személyi koltségek elkilonitett konyvelése biztositott;

« a projekt tartalma alapjan indokolhat6 a projektre elszamolni kivant bér/célfeladat mértéke.

Felhivjuk egyuttal a figyelmet arra, hogy a 2011. évi CLXXXIX. tv. 72. § -nek valé megfelelést is biztositani
szlikséges.

Személyi jellegl koltséget elszamolni egy adott munkavallalé vonatkozasaban vagy az adott munkavallalé
projektre forditott munkabére alapjan vagy az adott munkavallaléra vonatkozé célfeladat kiirasban
megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

Az adott munkavallalot tartalmazd elsé jelentéstételi id6szakban valasztott elszamolasi modszeren a

projekt életciklusa soran nincs lehet6ség valtoztatni,

Tekintettel arra, hogy a személyi koltség valds koltség alapu elszamolasa esetén a koltség a projekt
keretében vallalt eredmény elérése érdekében mertul fel, ezért a koltség elszamolasahoz az eredmény
késziltségi fokanak megfeleld, teljesitéshez kapcsoldodd alatamasztd dokumentumok bekildése
szikséges. Az alatamasztdé dokumentumok bekildése kizardlag a projekt keretében vallalt szakmai
eredmény vonatkozasaban szikséges és nem szikséges beklldeni a kapcsoléddéan végrehaijtott

esetleges beszerzések, szamlak, illetve egyéb pénziigyi dokumentumok anyagait.

A célfeladat kiiras/egyéb munkaszerzédés elszamolasa soran a kdvetkezd szabalyok betartasa

szilkséges:

A hazai partner alkalmazasdban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszeflggésben keletkezett atmeneti tdbbletfeladat ellatdsa céljabol megallapitott célfeladat kiiras

elszamolhato koltségnek mindsdl.

A célfeladat kiirds kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé rendes
munkaszerz6dése alapjan jard alapbére (sem részben, sem egészben) nem kertl elszamolasra a projekt

terhére.

A célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhaté el a

programban:
« Az elszamolast munkavallalénként kell elkésziteni.

e Az elszamolashoz be kell nydjtani a munkavallalé érvényes munkaszerzddését és a célfeladat

kiirasat.
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Tulora

A célfeladat kiiras alapjan elszamolhaté 6sszeg 12 hoénap* alatt nem haladhatia meg a
munkavallaloé célfeladat kiirasakor érvényes havi alapbérének kétszeresét. Kormanytisztvisel6k
esetében alapbér alatt az illetmény értendd. Kbzalkalmazottak esetében alapbér alatt a 2011. évi

CXCIX. térvény a kézszolgalati tisztvisel6krél 131. § (2) szerinti illetmény értendé.

A célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél sz6lé megallapodasban

szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:

a projekt azonosité szama/projekt cime/ACRONYM;

a projekt keretében elvégzendd feladatok pontos targya és tartalma;
- acélfeladat teljesitésének hatarideje
- akifizetend6 céljuttatas 6sszege.

A tartalmi elemek barmelyikének hianya a célfeladat el nem szamolhatésagat vonja maga utan.

A feladat megallapitasardl szél6 iratban tovabba célszerli megjeldini a feladat, végrehajtasanak
teljesitését igazold személyt, a teljesités esetleges specialis feltételeit (pl. x oldalas szakmai
beszamol6 stb.), illetéleg azokat a kritériumokat, melyek alapjan megallapitasra kertl a célfeladat

teljesilése.

A célfeladat elszamolasa esetén benyujtandd dokumentumok listaja megegyezik az Eligibility of
Expenditures c. dokumentum 4. fejezetében leirt, teljes munkaidé elszamolasa esetén felsorolt
dokumentumokkal, kiegészitve a Kkiirt feladat elvégzését igazold teljesitésigazolassal, mely

tartalmazza az igazolt id6szakban elvégzett feladatok listajat.

A célfeladat elszamolhatésaganak tovabbi feltétele a célfeladat irasba foglalasa, amelynek datuma
nem lehet késébbi, mint a célfeladat megallapitasanak napja. A célfeladat keretében elszamolni
kivant céljuttatds a célfeladat irasba foglalasanak datumatél kezdve szamolhaté el a projekt

terhére.

Jelen alfejezetben meghatérozott szabalyokat sziikséges alkalmazni akkor is, ha egy munkavallalénak
ugyanazon munkaltatéval® tébb munkaszerzédése is van. Ebben az esetben a projekt megvalésitasa

érdekében kotott munkaszerzddésre a célfeladat fentiekben részletezett szabalyai vonatkoznak.

A tuléra csak abban az esetben szamolhaté el, ha kdzvetlenul a projekttel kapcsolatosan mertilt fel, és a
munkaigyi dokumentumokban szerepld tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti jogszabalyi
el6irasokkal, a szervezet bels6 mikodési szabalyzataval és munkaidd nyilvantartassal alatamasztott. A
tuléra elrendelésérdl sz6ldé dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre valé hivatkozast, annak részletes

indokolasat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell elvégezni, tovabba a tuldora elrendelésének

megvalésitas hénapjainak szama a naptari évtél fliggetlentl

5 Onkormanyzatok és hivatalaik elszamolasi szempontbdl egyazon munkaltaténak minésiilnek. A fenti szabaly minden hazai
partnerre vonatkozik, nem csak énkormanyzatok és hivatalaik esetére.
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konkrét indokat részletesen bemutatva azokat a korilményeket, amelyek a tuléra keretében elvégzendd

feladat normal munkaidében torténé elvégzését nem tették lehetévé. Részmunkaid6s munkavallald

esetében a tulérat aranyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

Tovabbi kiegészités:

Megbizasi dij elszamolasa a személyi jellegli kéltségek soron nem lehetséges.
A kisvallalati adé (KIVA) elszamolasa nem lehetséges.
Tappénz nem elszamolhaté kdltségnek mindsul.

Rehabilitacios hozzajarulas nem elszamolhaté kdltségnek mindsdil.

Az elszamolashoz sziikséges tovabbi dokumentumok:

Lista a projektben résztvevé személyekrél (melyben szerepel az adott munkavallalé neve,

projektben betdltott szerepe és a projekire forditott munkaidé szazaléka és a brutté bére).

A munkabér- és béren kivli juttatasok, valamint ugyanezen tételekkel kapcsolatos adok, jarulékok
csoportos utalasa esetén a hazai partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszegek

tartalmazzak az adott munkavallalé jarandésagait és kdzterheket is.

Amennyiben cafeteria kerul elszamolasra, a fentieken felul tovabbi alatamaszté dokumentumok
benyujtasa szukséges: cafeteria szabalyzat, cafeteria nyilatkozat, cafeteria elemhez kapcsoldédé

szamla masolata, cafeteria elem munkavallal6 részére t6rténd atadasat igazolé dokumentum stb.

Amennyiben a projektben célfeladatért jar6 dijazas, illetve egyazon munkavallaléval kététt masodik
munkaszerz6dés alapjan kifizetett bér kerul elszdmolasra, ugy a projekten kivili feladatokra
vonatkozo alap munkaszerz6dés (kinevezés) benyujtasa is szukseéges a kettés finanszirozas fenn

nem allasanak alatamasztasa érdekében.

A személyi jellegl koltségek kiszamitdsahoz a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal kiadott

segédtabla kitdltése és benyujtasa sziikséges (7. sz melléklet).

3.2 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek aranyositott atalanykoltség (flat rate) szabaly alapjan szamolhatok

el, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. llyen koltségkategoriara

kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi koltségek flat rate

alapon keriilnek elszamolasra.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamoldsahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat

becsatolni a hazai partnernek a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ kdltségeket

kozvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.
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3.3 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Utazasi és szallaskoltségek koltségvetési sorbdl a projekt megvaldsitdsahoz szikséges utazasi és
szallaskoltségek finanszirozhatdk (projekt talalkozokon vald részvétel, projekt helyszinek latogatasa, a

Programban résztvevd szervezetekkel torténd talalkozok, szeminariumok, konferenciak stb.).

Az utazasi és szallaskoliségek aranyositott atalanykoltség (flat rate) szabaly alapjan keriinek
elszamolasra, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. llyen
koltségkategoériara kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi

koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra.

Az utazasi és szallaskoltségekkel kapcsolatban a tényleges koltségek felmeriilését nem sziikséges
szamlakkal igazolni, azonban a projekt megvalésitasa soran legalabb egy utazas megvalésulasat
projekt partneri jelentésben bemutatni vagy barmilyen mas, a tevékenyég megvaldsulasat

alatamasztoé dokumentummal alatamasztani sziikséges.

3.4 Kils6 szakértoi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services costs)

Kilsé szakérték és szolgaltatasok koltségkategdriaban a projektek koltségvetésének terhére, kiilsé féltol
(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tdmogatott tevékenységhez kdzvetlenul kapcsolddd szolgaltatdsok
igénybevételének koltségei szamolhatok el. llyen koltségkategériara kizarélag abban az esetben

lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi kéltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra.

A kommunikacié, reklam, nyilvanossag és tajékoztatas koltségeit is ezen koltségvetési soron kell
elszamolni, egyszerisitett koltségelszamolas alapon, amelyre vonatkozé szabalyok a 4. fejezetben

kerlilnek részletesen bemutatasra.

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon kivil

benyujtandé dokumentumok:

« Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializaldédik (pl.

tanulmany, kiadvany, szoérélap, prospektus, kdnyv stb.), a végtermék elektronikus példanya;

« Amennyiben a szakért6i szerz8dés keretében kiadvany késziil, az elkésziilt végleges — bekotott,
nyomdai uton eléallitott - kiadvanyrél készitett fotét is be kell nyujtani, nem elegendd a ,nyers”

valtozat becsatolasa;

e Az elszamolashoz csatolni szikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakérté arrdl nyilatkozik,

hogy az altala elkészitett szellemi termék (pl.: tanulmany, kutatas, oktatdsi anyag, kényv, stb.) mas
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Eurépai Uniés vagy hazai finanszirozasbol megvalésitott palyazatban nem kerilt elszamolasra;
tovabba Uj szellemi termék jott Iétre, amely korabban nem létezett, megjelentetésre, kiadasra nem
kerilt, hivatkozasi listadja teljes, tartalmazza a mesterséges intelligencia (MI) esetleges
felhasznalasaval kapcsolatos részletes adatokat (alkalmazasi tertilet, munkaszakasz, felhasznalt
Ml eszkdz, stb.) 6, valamint tartalmazza azt is, hogy a hazai partner a szellemi termék
hasznalataval kapcsolatosan korlatozasmentes felhasznaloi jogot szerzett, igy azt a sajat céljaira

korlatozas nélkill hasznalhatja..

o Az online vagy hibrid formaban megvalésulé rendezvények esetében:

o arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listaja;

o online rendezvény linkjének kikuldését igazolé e-mail;

o arendezvény szerz6dés szerinti megvaldsulasat igazold képernyéfotd (pl. tolmacsolas,
online konferencia helyiség bérlése, moderator kéltsége stb.);

o arendezvényen résztvevok jelenlétének igazolasa képernyéfotéval, vagy szoftverbdl
generalt listaval, amely alapjan a rendezvényen résztvevék szama és neve egyarant
beazonosithatd;
tovabba kérjik a rendezvény — ide nem értve a partnerek kozti belsé megbeszéléseket -
linkjét tartalmazé meghivot a tervezett eseményt megel6zéen a hitelesitésre kijeldlt

szervezet részére megkuldeni.

e« Megbizasi szerz6dés esetén:
o A szakérté bérszamfejté lapja, vagy szamlaja;
o A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat;
o Jarulékok befizetését igazold bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén), valamint
a hazai partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott

megbizottal kapcsolatos kdzterheket.

3.5 Eszk6zok (Equipment costs)

Az eszkdzbeszerzés koltségkategoridban azok a projekthez kapcsolédd eszkdzbeszerzések, a
beszerzésekhez kapcsol6do oktatasi, telepitési, belizemelési koltségek és eszkdzbérlések szamolhatdk el,
amelyek nélkilozhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz és a jévahagyott palyazatban szerepelnek,
valamint amelyek az adminisztrativ koltségkategoriaban nem kertltek elszamolasra. A beszerzett eszk6zok
sem a projektmegvaldsitas, sem a fenntartasi idészak alatt sem jelzaloggal, sem bankgaranciaval nem
terhelhetéek. Fontos, hogy az eszkézbeszerzésekhez kapcsolddd oktatasi, telepitési és belizemelési
koltségek kizarolag akkor szamolhatdk el, ha az ajanlatkérés nem csupan az eszk6zdk megvasarlasara,

hanem azok belzemeléshez kapcsolodd tevékenységek ellatdsara is vonatkozott Illyen

6 A szerzéi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. Térvény 1. § (3) bekezdése alapjan a szerzGi jogi védelem az alkotast a szerzg szellemi tevékenységébdl
fakado egyéni, eredeti jellege alapjan illeti meg. Figyelemmel erre, irott m(i létrehozasa esetében a mesterséges intelligencia csak kisegité
jelleggel alkalmazhatd, amennyiben az nem befolyasolja az alkotds szerz6 szellemi tevékenységébdl fakado egyéni, eredeti jellegét.
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koltségkategoriara kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi

koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra (,,A” tipusu koltségvetés).

Az eszkdzok rendeltetésiik alapjan két csoportba sorolhaték:

Altalanos irodaszerek (pl. papir, toll), kis értékii eszkdzok és szolgaltatasok stb., melyeket a
projektmenedzsment napi munkaja soran hasznal. Ezek az eszkdzOk az irodai és adminisztrativ
koltségsorbdl finanszirozhatok.

Szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok, melyek kozvetlenil kapcsolddnak a projekt
eredményekhez és melyeket a projekt célcsoportja hasznal a projekt célokkal 6ésszhangban. A

tematikus eszkdzok az infrastruktura és épités koltségkategdriahoz is kapcsolddhatnak.

Az eszkOzbeszerzés koltségkategéridban elszamolt eszkdézék a tobbi koéltségkategoriaban nem

szerepeltethetéek (pl.: kdzvetett koltségként adminisztrativ kéltség altalany altal nem lefedett tételek

kerilhetnek csak elszamolasra).

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Adott id6szakban bérelt eszk6zok koltségei elszamolhatok;

Azon tematikus eszkdz0k beszerzésének a koéltsége, melyeket nem kizardlag a projekt keretében
hasznalnak, csak megfeleld modszerrel alatamasztva, a projektre forditott aranyban szamolhat6ak
el;

Az eszkdzt kizarolag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt idétartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni projekt befejezési datumatdl

szamitott legaldbb 5 évig;

A beszerzett eszk6zOk jelzaloggal és/vagy bankgaranciaval sem a projektmegvalésitas sem a
fenntartasi id6szak alatt nem terhelhetéek.

Eldlegszamla részszdmlaval egyutt szamolhaté el. El6legszamla, melynek kidllitasa a vallalkoz6
és a hazai partner kdzott megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és
gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerllt, elszdmolhatd, azonban az elélegszamla az el6leg

elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerul hitelesitésre.

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon kiviil

benyujtandé dokumentumok:

Leltar/allomanyba vétel dokumentacidja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozé

utalas;
Targyi eszkoz karton;

Atadas-atvételi jegyzokonyv/szallitdlevél;
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« Az esetleges j6tallas garancia, stb. iratanyaga;
o Képek a beszerzett eszkdzrél, amelyeken az azokon elhelyezett nyilvanosségi elemek lathatok;

« Nyilatkozat az eszkdz fellelhetéségének helyérdl.

Helyszini ellenbrzés sorén a tovabbi szempontok kertilnek ellenbrzésre:

e az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerilt, és a palyazati formanyomtatvanyban
megjeldlt helyen kertlt elhelyezésre;

e ajévahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz kerllt beszerzésre;

e abeszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak;

e abeszerzett eszk6z6kon a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerlltek;

e az eszkdzbeszerzés vagy —bérlés a hazai partner kdnyvelésében megfeleléen szerepel.

3.6 Infrastruktura és épitések (Infrastructure and works)
Epitési és beruhazasi tevékenységek csak olyan épiileten, vagy ingatlanon valésithaték meg, melyek
legalabb a projekt zarasat kdvetd 10 évig a hazai partner, az allam, vagy megyei/helyi 6nkormanyzat sajat

tulajdonaban vannak.

Az épitési koltségek elszamolhatéak meglévé épllet felljitasa, bovitése vagy Uj beruhazas létrehozasaval
kapcsolatban. A megvaldsithatésagi-, kdrnyezeti hatastanulmany, tervezdi koltségek, miiszaki ellenérzés,
és barmilyen egyéb, a beruhazas megvaldsitasahoz kapcsoldédd szolgaltatast a koltségek jellegétél
fliggben vagy a személyi jellegli koltségek, vagy a kiilsé szakérték koltségkategodriaban kell elszamolni.
Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsoldédd eszkbzbeszerzésekre is; abban az esetben, ha
azok az infrastruktira és épités koltségkategoriaba nem besorolhatéak, azokat az eszkdz
koltségkategdridban kell elszamolni. Az épitési engedély koéltsége az infrastruktura és épitési

koltségkategdriaban szamolhato el.

Az infrastruktura és épitések koltségkategoriara kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget
elszamolni, ha a személyi koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra (,,A” tipusu

koltségvetés).
A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

« A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.8. Beszerzések fejezetben

el6irt szabalyoknak. A szallitd(k) kivalasztasa soran a fentebb hivatkozott rendelkezéseknek

megfelel6en kell eljarni;

o El6legszamla részszamlaval egyutt szamolhato el. El6legszamla, melynek kiallitasa a vallalkoz6
és a hazai partner kozott megkotott szerzédésben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és
gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhatd, azonban az elélegszamla az eléleg

elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerl hitelesitésre;
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Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas
keretében valésulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek egyértelmien
beazonosithatéaknak kell lennie.

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon kiviil

benyujtandé dokumentumok:

Amennyiben a beruhazas nem engedély koteles, indokolt esetben a hitelesitési tevékenységre

kijelolt szervezet kérésére az ezt alatamaszté hatdésagi igazolas;
Tulajdoni lap;

Miszaki atadas-atvételi jegyzdkonyv;

Leltarba vételi-/allomanyba vételi bizonylatok;

Eredeti, miiszaki ellendr altal igazolt, vonatkoz6é kdnyvelési szabalyoknak megfeleld, részletes

szamla;
A megrendel6 altal kiallitott, a kivitelezd és a miszaki ellenér altal is alairt teljesitésigazolas;

Az épitési koltségek teljes dokumentacidjanak részét képezik tovabba a palyazat, valamint az

uniés tamogatasi szerz6dés mellékletét képez6é dokumentumok is.

A beruhazéasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

a beruhazas a jévahagyott palyazatban foglaltaknak megfeleléen ténylegesen megvalosult, az
elszamolni kivant kdltségekhez kapcsolédé munkak megvaldsultak;

a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak;

a hazai partner kényvelésében megfeleléen szerepel;

a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertltek.

4. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program elGirdsait a palyazati utmutaté mellékletét képez6 Visual Identity Manual & Information and

Publicity Guidelines ciml dokumentum tartalmazza. Emellett kérjik, vegyék figyelembe az alabbi

jogszabalyok vonatkozé szabalyait is: Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060 rendelete, az

Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1059 rendelete, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu)
2021/1529 rendelete.

A tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos koltségek egyosszegii atalanykoltség (lump

sum) moédszerrel szamolhaték el, ide nem értve a sajtéotajékoztatéval egybekotott zarérendezvény

és a promociés anyagok koltségeit, melyek valés koltség alapon szamolandék el.
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5. MODOSITASOK KEZELESE

A projektrészben bekovetkezett valtozasokat a hazai partner kételes haladéktalanul, de legfeljebb 8 naptari

napon bellil irasban bejelenteni a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére.

A bejelentési kotelezettséggel és a mddositasok kezelésével kapcsolatban tovabbi tajékoztatast a kijeldlt
kontroller nyujt.

6. ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG:

Minden hazai partnernek eleget kell tennie az unids horizontalis politikak szabalyainak. Az esélyegyenléség
és fenntarthatd fejlédés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésérél a projekt egészére

Osszesitetten a Projekt Elérehaladasi Jelentésben szamolnak be a projekt partnerek.

7. KETTOS FINANSZIROZAS

A kettés finanszirozas barmilyen formaja tiltott az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060
Rendelete 63. cikk (9) bekezdés és az INTERREG VI-A IPA Magyarorszag-Szerbia Program szabalyainak

megfeleléen.

A kettds finanszirozas elkeriilése érdekében a 2.6 és a 2.7 fejezetekben foglaltak betartasa minden hazai

partner szamara koételezd.

8. MELLEKLETEK

Afa nyilatkozat

Afa dsszesit6 forditott ad6zas esetén

Nyilatkozat a kdzbeszerzési eljarasokrol

Beszerzési utmutat6 és annak 1. szadmu melléklete a beszerzési terv formanyomtatvanya
Nyilatkozat a piaci ar igazolasara

Nyilatkozat a netté 10 000 euro alatti beszerzésekrél

N o o b~ o Nhd =

Segédlet az Interreg VI-A IPA Magyarorszag-Szerbia Program keretében valds kéltség alapon
elszamolt bérekhez

®

Hazai partner nyilatkozatai
Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt kdltségekrél
10. Hazai partner nyilatkozata az adott jelentéstételi id6szakban megvaldsitas alatt 4llé tovabbi,

hasonlé vagy azonos targyu Interreg (hatarmenti, transznaciondlis, interregionalis) projektekrél.
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9. INFORMACIO A HITELESITESI TEVEKENYSEGRE KIJELOLT SZERVEZETROL
MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkézi Igazgatdésag

Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

5600 Békéscsaba, Kinizsi u. 4-6. B Iépcsbéhaz 1. emelet
tel: +36 30 240 6411

e-mail: pettner.adrienn@szechenyiprogramiroda.hu

6722 Szeged, Kalvaria sgt. 12-14. C épiilet
tel: +36 30 257 5925, +36 30 456 0277

e-mail: lipka.eszter@szpi.hu szekeres.szilvia@szpi.hu

Honlap: https://hungary-serbia.eu/
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